
COME PRENOTARE UN APPUNTAMENTO PER IL RICEVIMENTO MATTUTINO o PER I COLLOQUI 
POMERIDIANI 

1.Entrare nel registro elettronico 

 
 
 
2.Cliccare sulla voce “Colloqui” 

 
 

 

 



3.Schiacciare “Prenota un colloquio” 

 
 
 
4.Selezionare il docente interessato (ad es. Serena Tantucci) 

 
 

 

 

 



5. Cliccare l’orario che si ritiene più opportuno tra i vari disponibili 

 
 
 
6. Dopo aver cliccato l’orario, confermare la prenotazione cliccando il tasto “Prenota” 

 
 
 
 
 
 
 
 



7.Se la prenotazione è andata a buon fine comparirà la seguente schermata 

 

 

8.Uscire dal registro elettronico 
 

 

L’OPERAZIONE ANDRA’ RIPETUTA PER TUTTI I DOCENTI CON CUI SI INTENDE AVERE UN 
COLLOQUIO. 
  



COME COLLEGARSI IL GIORNO DEL RICEVIMENTO MATTUTINO o DEL COLLOQUIO 
POMERIDIANO 
 
1.Entrare nel registro elettronico 

 

 

2.Cliccare sulla voce “Colloqui” 

 

 

 



3.Cliccare su “Colloquio individuale” 

 

 

4.Cliccare il link 

 

 

 

 



5.Verificare di essere entrati nella applicazione Meet con l’account istituzionale del 
proprio figlio/a, altrimenti procedere con il cambio account 

 

6. Cliccare “Partecipa” 

 

7.Terminato il colloquio, chiudere la chiamata e ripetere la procedura per ogni 
prenotazione effettuata. 
 
È POSSIBILE COLLEGARSI AI COLLOQUI CON QUALSIASI DEVICES (Pc, tablet, smartphone). 
QUALORA IL COLLEGAMENTO AVVENGA DA TABLET o SMARTPHONE POTREBBE ESSERE 
NECESSARIO SCARICARE L’APPLICAZIONE MEET.  



COME DISDIRE UN APPUNTAMENTO PRENOTATO 
 

1.Entrare nel registro elettronico 

 

 

2.Cliccare sulla voce “Colloqui” 

 

 

 



3. Cliccare sul simbolo rosso 

 

 

4.Comparirà la seguente schermata, cliccare “Annulla prenotazione” 

 

 

5.Uscire dal registro elettronico 
 


