
Guida rapida per STUDENTI

Google Meet

Guida rapida per 
STUDENTI



Guida rapida per STUDENTI

Scrivi nella barra del browser:
http:\\accounts.google.com

Inserisci 
l’indirizzo 
email e la 
password 

forniti dalla 
scuola
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L’indirizzo email è del tipo:
cognome.nome@istitutocomprensivoacqualagna.edu.it
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Clicca
sul tasto 

“Accetta”

Solo al primo 
accesso
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Crea una nuova password 
in sostituzione di quella 
che ti ha dato la scuola

Riscrivi la nuova
password per confermarla
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La nuova 
password è 

strettamente 
personale. 

Scrivila per non 
dimenticarla e non 

darla ad altri.

Solo al primo 
accesso
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Clicca
“Sono uno 
studente”

Solo al primo 
accesso
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Cliccando i 9 quadratini in alto a 
destra (1) si aprirà il menù con tutte le 
applicazioni di GSuite for Education
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Le applicazioni che ci 
interessano sono:

- “GMail” (per ricevere nella tua 
posta l’invito alla videolezione);
- “Calendar” (il calendario 
per vedere gli appuntamenti 
programmati dai tuoi docenti); 
-“Meet” (per partecipare alle 
videolezioni con la tua classe).
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COME FACCIO A SAPERE QUANDO HO IN PROGRAMMA 
UNA VIDEOLEZIONE CON I MIEI DOCENTI?

Trovi l’orario della tua classe sul sito web della scuola nella 
sezione Didattica a DistanzaA

Ricevi una mail dal tuo insegnante su Gmail nel momento in 
cui la programmaB

Visualizzi tutte le videolezioni che sono state programmate su 
Google CalendarC

Accedendo a Google Meet, puoi vedere le videolezioni 
programmate dai tuoi docenti per quel giornoD
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RICORDA: per accedere alle diverse applicazioni 
(in questo caso GMail) devi cliccare i 9 quadratini 
in alto a destra e poi sull’icona che ti interessa

Cominciamo con 
GMail (posta) 1/2

Qui troverai le mail inviate dai tuoi docenti con l’invito a 
partecipare alla videolezione della tua classe. 
Cliccaci sopra per visualizzare il messaggio.

1
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1 Qui potrai visualizzare la materia, l’orario e 
il giorno in cui si terrà la lezione

3

2 Qui troverai il link per partecipare alla 
video lezione di Meet. Basterà cliccarci 
sopra per accedere alla videolezione.

In questa parte troverai il messaggio 
dell’insegnante ed eventualmente il 

materiale che il docente ti ha inviato, utile 
per seguire la lezione. 

Se trovi il materiale in allegato, scaricalo 
sul tuo computer prima della lezione.

Apertura della mail
GMail (posta) 2/2
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1

2
Scegli il tipo di visualizzazione del 
tuo calendario (1) - per es. giorno, 

settimana, mese. 
Qui potrai visualizzare tutte 

le lezioni che sono state 
programmate e a cui potrai 

partecipare (2).

Per esempio, qui vediamo:
- lunedì dalle 11 alle 12 Matematica
- lunedì dalle 12 alle 13 Inglese
- martedì dalle 10 alle 11 Storia

Come usare 
Google Calendar

RICORDA: per accedere alle diverse applicazioni 
(in questo caso Calendar) devi cliccare i 9 quadratini 
in alto a destra e poi sull’icona che ti interessa
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Come usare
Google Meet

RICORDA: per accedere alle diverse applicazioni 
(in questo caso Meet) devi cliccare i 9 quadratini 
in alto a destra e poi sull’icona che ti interessa

Accedendo a Meet troverai le 
lezioni in programma nella giornata 

(vedi riquadro giallo). 

Nell’esempio vediamo che oggi 
alle 10:30 comincerà la lezione di 

italiano.

All’ora indicata come inizio della 
lezione, ti basterà cliccare sulla 
barra verde della lezione per 

entrare nell’aula virtuale.
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Ora che sei entrato nell’aula virtuale, Google ti 
chiederà di poter accedere al tuo microfono e alla tua 
webcam. Clicca “Consenti” per poter farti vedere e 

parlare con la classe.
Se non hai la webcam non preoccuparti, potrai 

comunque vedere il docente e ascoltarlo.

Come usare
Google Meet 1

Dopo aver dato il consenso, clicca sul tasto verde 
“Partecipa” e attendi che il docente ti dia il 

permesso per entrare nell’aula virtuale.

2
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Eccoci ora dentro 
l’aula virtuale di Meet

Dove ora vedi una “S” 
troverai invece il tuo 
insegnante in video!

1

Qui trovi i tasti per 
(in ordine da sinistra a destra):

a) attivare (bianco) / disattivare 
(rosso) il microfono
b) chiudere ed uscire dalla 
videolezione
c) attivare (bianco) / disattivare 
(rosso) la webcam

Qui trovi i tasti per
(da sinistra a destra): 

a) vedere quali sono le persone 
che sono in videolezione con te
b) scrivere/leggere la chat

Basterà cliccare sopra i tasti per 
vedere.

2
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Cliccando su “Persone” 
vedrai l’elenco di tutte 
le persone che stanno 

seguendo la videolezione.

1
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Cliccando su “Chat” potrai 
sia scrivere, sia leggere 

cosa hanno scritto gli altri 
partecipanti.

1
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Qui puoi scrivere il tuo 
messaggio ed inviarlo (2)

ATTENTO! Il messaggio è 
visibile a tutti i partecipanti, 

non solo al tuo docente
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LE REGOLE DELLE VIDEOLEZIONI CON GOOGLE MEET

Quando entri nella chat disattiva il tuo microfono altrimenti 
nell’aula virtuale si genera troppo rumore1

Accendi il microfono solo quando il docente ti chiede 
qualcosa e devi rispondere, o quando ti dà la parola.2

La chat equivale ad alzare la mano.
Utilizza la chat per chiedere la parola al tuo docente, 
o se devi fare una domanda riguardo a quello che sta 

spiegando. Solo dopo che il docente ti ha dato il permesso, 
attiva il microfono e parla. 

3

La chat NON DEVE assolutamente MAI essere usata per 
questioni che non riguardino la lezione o la scuola.4


